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1. CADRUL GENERAL

Prezenta procedura este realizata si raportata in cadrul activitatii ” 11.2.Infiintarea si
demararea intreprinderilor sociale infiintate”, dar se va aplica in cadrul tuturor
subactivitatilor proiectului, fiind aplicabila la nivel de activitati de implementare, in relatia cu
publicul, potentialul GT, GT.
Parteneriatul pentru implementarea prezentului proiect este format din urmatoarele
organizatii: Primaria Talmaciu in parteneriat cu Fundatia Europeana pentru Consultanta,
Implementare si Dezvoltare -FECID si Asociatia Europeana pentru o Viatd mai Buna, in
cadrul Fondului Social European, Programul Operational Capital Uman 2014-2020, Axa
prioritara 4: Incluziunea sociala si combaterea saraciei, Obiectivul tematic 9: Promovarea
incluziunii sociale, combaterea saraciei si a oricarei forme de discriminare, Prioritatea de
investiti 9v: Promovarea antreprenoriatului social si a integrarii vocationale Tin
intreprinderile sociale si economia sociala si solidara pentru a facilita accesul la ocuparea
fortei de munca, Obiectiv Specific (O.S.) 4.16: Consolidarea capacitatii intreprinderilor de
economie sociala de a functiona Tintr-o maniera auto-sustenabila, Apel
POCU/449/4/16/Consolidarea capacitatii intreprinderilor de economie sociala de a
functiona intr-o manieraé auto-sustenabila/16/Consolidarea capacitétii intreprinderilor de
economie sociala de a functiona intr-o maniera auto-sustenabila.

Conform Corrigendumului la Ghidul Orientari Generale POCU, din 16 octombrie 2019,
In cadrul proiectelor POCU, Solicitantul si Partenerii trebuie sa desemneze o persoana
(“Ofiter GDRP”) care va avea urmatoarele atributii in acest sens :

» elaborarea unei proceduri de notificare a incalcarii securitatii datelor cu caracter

personal, ce va fi aprobata de managementul proiectului;

* realizarea si mentinerea unei evidente a activitatilor de prelucrare a datelor

cu caracter personal;

» informarea persoanelor vizate cu privire la datele de contact ale responsabilului cu

protectia datelor, cu scopurile prelucrarii datelor, a temeiului juridic, cu perioada de

stocarea datelor si cu potentialii destinantari ai datelor cu caracter personal;

» evaluarea riscurilor prezentate de prelucrarea datelor cu caracter personal;
Prin Actul aditional nr 1. aprobat in iunie 2020, aceste atributii au fost alocate

,»,Responsabilului monitorizare activitati implementare si GT” al P1-FECID.
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Prin urmare, prezenta procedura reprezinta al doilea punct din aceasta lista
obligatorie de atributii la nivel de proiect.

In traseul conformitatii GDPR important este primul pas pe care il facem. Inventarierea si analiza
activitatilor de prelucrare sunt elementele cheie ale unei implementari reale si corecte a cerintelor
Regulamentului General de Protectie a Datelor. O analiza obiectiva a fluxurilor de date ne va ajuta
sa avem o imagine de ansamblu asupra modului Tn care utilizam datele personale.

Pastrarea evidentei activitatilor de prelucrare este obligatorie pentru marea majoritate a
organizatiilor. Identificarea si ierarhizarea riscurilor asociate prelucrarilor din perspectiva protectiei
datelor constituie pilonul central in jurul caruia se construieste planul de actiune al implementarii
prevederilor GDPR.

Un alt aspect care trebuie avut in vedere este faptul ca aceasta evidenta se va
dovedi importanta in cazul unei investigatii a autoritatii de supraveghere, acesta fiind de regula
primul punct din lista de informatii pe care autoritate le solicita pentru atunci cand exista suspiciunea
unei incalcari a dispozitilor GDPR. Existenta acestei evidente este o dovada a faptului ca ne-am
asumat responsabilitatea implementarii masurilor de protectie a datelor, lucru pe care autoritatea il
va lua n calcul la stabilirea eventualelor masuri corective sau sanctiuni.

2. Bazalegala

1. LEGE nr. 190 din 18 iulie 2018 privind masuri de punere in aplicare a
Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27
aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea
datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare
a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor)
2. REGULAMENT (UE) nr. 679 din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor
fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera
circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general
privind protectia datelor);
3. DIRECTIVA (UE) 2016/680 A PARLAMENTULUI EUROPEAN sl A CONSILIULUI
din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice referitor la prelucrarea datelor
cu caracter personal de catre autoritatile competente in scopul prevenirii, depistarii,
investigarii sau urmaririi penale a infractiunilor sau al executarii pedepselor si privind
libera circulatie a acestor date si de abrogare a Deciziei-cadru 2008/977/JAl a
Consiliului;
4. Hotararea nr. 51 din 15 februarie 2018 privind organizarea si functionarea
Ministerului Dezvoltarii Regionale si Administratiei Publice — publicata in Monitorul
Oficial nr. 152 / 19 februarie 2018;
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5. Ordinul 1983/ 29.01.2018 pentru modificarea Ordinului viceprim-ministrului,
ministrul dezvoltarii regionale si administratiei publice si fondurilor europene nr.
317/21.02.2017 pentru aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a
Ministerului Dezvoltarii Regionale, Administratiei Publice si Fondurilor Europene;
6. Legea nr. 102 din 3 mai 2005 privind infiintarea, organizarea si functionarea
Autoritatii Nationale de Supraveghere a Prelucrarii Datelor cu Caracter Personal, cu
modificarile Si completarile ulterioare;
7. Legea nr. 129 din 15 iunie 2018 pentru modificarea si completarea Legii nr.
102/2005 privind infiintarea, organizarea si functionarea Autoritatii Nationale de
Supraveghere a Prelucrarii Datelor cu Caracter Personal, precum si pentru
abrogarea Legii nr. 677/2001 pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea
datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date;
8. Regulamentul de Organizare si Functionare al ANSPDCP din 11 Noiembrie 2005,
cu modificarile Si completarile ulterioare;
9. DECIZIE nr. 99 din 18 mai 2018 — ANSPDCP - privind incetarea aplicabilitatii unor
acte normative cu caracter administrativ emise in aplicarea Legii nr. 677/2001 pentru
protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si libera
circulatie a acestor date.
10. DECIZIE nr. 128 din 22 iunie 2018 privind aprobarea formularului tipizat al
notificarii de incalcare a securitatii datelor cu caracter personal in conformitate cu
Regulamentul (UE) 2016/679 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si
de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor)
11. DECIZIE nr. 133 din 3 iulie 2018 privind aprobarea Procedurii de primire si
solutionare a plangerilor

12. Orientari privind Consimtamantul in temeiul Regulamentului (UE) 679/2016

(17/RO/WP259)
13. Ghid privind Responsabilul cu protectia datelor (DPO) — (16/RO/WP 243 rev.01,
revizuit Si adoptat in data de 5 aprilie 2017)

14. Ghid privind Evaluarea impactului asupra protectiei datelor (DPIA) si stabilirea

daca o lucrarea este “susceptibila sa genereze un risc ridicat” in sensul
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Regulamentului 2016/679 (17/RO WP 248 rev.01) revizuit si adoptat in data de 4
octombrie 2017
15. Avizul nr. 2/2017 privind prelucrarea datelor la locul de munca (Articolul 29 —
Grupul de lucru pentru protectia datelor 17/RO GL 249), adoptat la 8 iunie 2017/

3. Principii generale/cerinte privind procedura de realizare si actualizare a evidentei
activitatilor de prelucrare DCP

Cui i se aplica obligativitatea realizarii evidentei activitatilor de prelucrare?
Articolul 30 din GDPR prevede necesitatea pastrarii unei evidente a tuturor categoriilor de activitati
de prelucrare, printre acestea numarandu-se si cele realizate de catre imputerniciti.
Practic toate entitatile, atat private cat si publice, care prelucreaza date personale, au obligatia de
a realiza si de a pastra aceasta evidenta.
Desi articolul Articolul 30 (5) din GDPR precizeaza ca obligatia pastrarii evidentei prelucrarilor o
au organizatiile cu peste 250 de angaijati, acelasi articol prevede o serie de alte criterii care fac ca
aceasta obligatie sa li se aplice aproape tuturor operatorilor de date personale.
Prin urmare, daca organizatia/proiectul are sub 250 de angajati dar prelucrarile de date date
indeplinesc cel putin una dintre urmatoarele conditii, atunci realizarea evidentei activitatilor de
prelucrare este OBLIGATORIE:

= nu este ocazionala (gestionarea salariatilor, a clientilor etc.);

= implica riscuri pentru drepturile si libertatile persoanelor vizate (teoretic unde

exista prelucrari de date persoane exista si riscuri);
= privesc categoriile speciale de date prevazute la art 9 (sanatate, biometrice,
religioase etc.);

= date referitoare la condamnari, conf. art 10 din GDPR.
Asadar, simplul fapt ca prelucrarea efectuata nu este ocazionala obliga operatorii sa tina
evidenta, desi acestia au mai putin de 250 angajati. De cele mai multe ori prelucrarile de
date nu sunt ocazionale, mai ales daca exista si angajati ale caror date sunt prelucrate
constant in exercitarea relatiilor de serviciu si a contractului de munca.

Totodata, daca prelucrarea poate genera un risc, nu neaparat un risc ridicat, ea trebuie
documentata intr-un registru. De exemplu, prelucrarea datelor clientilor persoane fizice prin
intermediul unui tert (prestator de servicii) poate prezenta un risc, intrucat transferul datelor
n sine este riscant.

Prin urmare, operatorii cu mai putin de 250 angaijati trebuie sa isi analizeze atent activitatile
si sa le identifice pe cele care presupun prelucrari de date ce sunt susceptibile sa genereze
un risc pentru drepturile si libertatile persoanelor vizate, care nu sunt ocazionale sau care
includ categorii speciale de date sau date cu caracter personal referitoare la condamnari
penale si infractiuni.

Ce trebuie sa cuprinda evidenta activitatilor de prelucrare

Articolul 30 din GDPR prevede cerinte distincte pentru prelucrarile realizate in calitate de operator
dar si pentru cele realizate in numele altor operatori de date. Prin urmare, daca se prelucreaza date
in calitate de operator dar si in calitate de imputerniciti al altor operatori, trebuie sa tinuta cate o
evidenta pentru fiecare dintre aceste calitati.
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Daca organismal/proiectul actioneaza atat ca operator, cat si ca imputernicit, evidenta prelucrarilor
trebuie sa distinga clar cele doua categorii de activitati.

Activitatile de prelucrare mentionate anterior trebuie evidentiate intr-un registru, denumit in general
"Registru de cartografiere/Evidenta prelucrarii DCP”.

Acesta va cuprinde informatiile prevazute la art. 30 alin. 1 din RGPD, printre care enumeram: datele
de contact ale operatorului, categoriile de date prelucrate, categoriile de persoane vizate, scopurile
prelucrarii etc.

Registrul trebuie revizuit si actualizat periodic, iar fiecare noua activitate de prelucrare va trebui
documentata in acesta.

IMPUTERNICITI

Evidenta prelucrarilor realizate de Tmputerniciti in
OPERATORI numele unui operator va cuprinde un inventar al
Evidenta prelucrarilor operatorilor va cuprinde untuturor prelucrarilor:

inventar al tuturor prelucrarilor: =  numele §| datele de contact ale:
= numele gi datele de contact ale: 1. persoanei sau

1. operatorului
2. operatorului asociat
3.reprezentantului  operatorului
(daca acesta nu se afla in UE)
4.responsabilului  cu protectia
datelor
scopurile prelucrarii
tipurile de date prelucrate
(identitate, financiare, localizare
etc.)
care sunt persoanele vizate
cu cine se impartasesc datele,
inclusiv destinatarii din tari terte sau
organizatii internationale;
transferuri de date intr-o alta tara
sau catre o] organizatie
internationala si, in unele cazuri
specifice, garantia  prevazuta
pentru aceste transferuri;
termenele limita pentru pastrarea
diferitelor categorii de date;
descrierea masurilor tehnice si
organizatorice de securitate
implementate

persoanelor imputernicite
de operator
2. fiecarui operator in
numele caruia actioneaza
3. reprezentantului
operatorului (daca acesta
nu se afla in UE)i sau ale
reprezentantului
persoanei  imputernicite
de operator
4. responsabilului cu
protectia datelor;
categoriile de activitati de prelucrare
desfasurate in numele fiecarui
operator;
transferuri de date intr-o alta tara sau
catre o organizatie internationala si,
in unele cazuri specifice, garantia
prevazuta pentru aceste transferuri;
descrierea masurilor tehnice si
organizatorice de securitate
implementate
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Exista un model standard al evidentei activitatilor de prelucrare?

Nici legislatia incidenta, nici ghidurile oficiale din domeniului protectiei datelor nu ofera un model
standard al ,formularului, de evidenta a activitatilor de prelucrare, ceea ce a facut ca toti practicantii
din acest domeniu sa isi creeze modele proprii.

Pentru a facilita pastrarea evidentei, CNIL, a autoritatea de supraveghere din Franta, a publicat pe
site-ul sau un model de inregistrare, pentru a raspunde celor mai frecvente nevoi in ceea ce
priveste prelucrarea datelor, in special pentru organizatiile nu foarte mari, care nu implica fluxuri de
date de o complexitate deosebita.

Acest template general poate fi adaptat in functie de necesitatile companie, pentru a raspunde
specificului activitatii organizatiei astfel incat sa fie respectate cerintele articolului 30 din GDPR.

In anexele procedurii este prezentat continutul modelului CNIL.

Recomandari privind completarea registrului

= |nventarierea prelucrarilor se pastreaza in format format scris. Aceasta poate fi
realizata pe format letric (tiparit/ pe hartie) sau format digital (word, excel,
aplicatii dedicate).

= Se identifica fluxurile de date discutand cu managerii de procese (contabilitate,
HR, vanzari, marketing etc.)

= Se analizeaza site-ul web si se identifica datele colectate in formulare online
(contact, chestionar, crearea contului), utilizarea cookie-urilor etc.

= Evidenta trebuie sa fie pastrata atat de operatori cat si de imputerniciti pentru a
avea o imagine de ansamblu asupra tuturor activitatilor de prelucrare a datelor
cu caracter personal pe care le opereaza.

= Sarcina pastrarii evidentei poate fi delegata DPO-ului intern sau extern (daca
existd) sau a unui alt angajat din cadrul organizatiei dumneavoastra.

= In mod regulat (la intervale de 6-12 luni) si ori de cate ori apar modificari la
nivelul fluxurilor de date este necesar sa fie actualizata aceasta evidenta.

CNIL ne spune cum ne va ajuta pastrarea acestei evidente

1. Acest instrument este un mijloc de verificare a conformitatii GDPR atat pentru
operator cat si pentru autoritatea de supraveghere. O imagine clara asupra
prelucrarilor va permite sa fie identificate cu usurinta riscurile si sa identifice
actiunile pe care trebuie intreprinse pentru a asigura protectia datelor personale
pe care le utilizam;

2. Evidenta prelucrarilor va ajuta responsabilul cu protectia datelor sa fisi
indeplineasca misiunile;

3. Urmarind datele inscrise in aceasta evidenta va fi mult mai usor sa se redacteze
notele de informare sau politicile organizatiei;

4. Se poate include in evidenta. o arhiva a incalcarilor de date si sa se realizeze
un inventar al tuturor documentelor legate de transferul in afara Uniunii
Europene (clauze contractuale etc.), al operatorilor asociati cu care se
colaboreaza (contracte de prelucrare) sau al imputernicitilor (contractele cu
acestia).



https://www.cnil.fr/en/record-processing-activities

* X %
* *
» *

*
* %

UNIUNEA EUROPEANA

Instrumente Structurale
2014-2020

4. Domeniul de aplicare al prezentei proceduri

In cadrul proiectului ID126615, urmatoarele categorii de persoane si informatii/date

sunt prelucrate:

Grup Tinta initial: nume, prenume, gen, CNP, varsta,
domiciliul/resedinta, nr telefon, e-mail, ocupatia curenta, studiile,
categoria de GT vizata de proiect, tipul de persoana dezavantajata
(daca este cazul). Acestea sunt colectate prin intermediul Formularului
de identificare grup Tinta (FIGT) si sunt colectate documente suport
care sa sustina datele inscrise in FiGT.

Datele si documentele sunt procesate la nivel de experti/parteneri in
scopul selectiei GT, formarii acestora si inscrierii la sesiunea de
concurs/Planuri de afaceri, precum si de OIRPOSDRU Centru in
scopul validarii lor ca si GT eligibil; Formularele si documentele
aferente sunt mentionate in Metodologia de selectie a GT,;

Informatiile sunt colectate si raportate la OIRPOSDRU si in
mySMIS2014+ cu ocazia Rapoartelor tehnice de progres
(trimestriale), fiind anexa la acesta. Informatiile agregate sunt preluate
si raportate si in Rapoartele tehnice de progres, in sectiunile “Indicatori
raportati” si “Grup Tinta”.

Grup tinta cu Planuri de afaceri propuse: datele de mai sus, la care
se adauga datele referitoare la Planurile de afaceri (formularele anexe
la Metodologia de selectie a Planurilor de afaceri);

Informatiile sunt colectate si raportate la OIRPOSDRU si in
mySMIS2014+ cu ocazia Rapoartelor tehnice de progres
(trimestriale), fiind anexa la acesta. Informatiile agregate sunt preluate
si raportate si in Rapoartele tehnice de progres, in sectiunile “Indicatori
raportati” si “Grup Tinta”.

Grup tinta cu Planurile de afaceri selectate/aprobate: datele de
mai sus, la care se adauga datele referitoare la Planurile de afaceri
selectate;

Informatiile sunt colectate si raportate la OIRPOSDRU si in
mySMIS2014+ cu ocazia Rapoartelor tehnice de progres
(trimestriale), fiind anexa la acesta. Informatiile agregate sunt preluate
si raportate si in Rapoartele tehnice de progres, in sectiunile “Indicatori
raportati” si “Grup Tinta”.

De asemenea, acestea sunt raportate la OIRPOSDRU
Centru/AMPOCU si conform Instructiunii nr 11 a AMPOCU.
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Grup tinta cu intreprinderi infiintate- datele de mai sus, la care se
adauga datele intreprinderilor infiintate ce vor fi finantate din minimis,
precum si informatii cu privire la prezenta in structura altor intreprinderi
(extras ORC extins), telefon, fax, e-mail, website, CUI,

Aceste informatii sunt consemnate in Formulare de identificare GT
(FiGT), in sectiunea “Beneficiari-intreprinderi”.

Informatiile la nivel de proiect sunt colectate si raportate la
OIRPOSDRU si in mySMIS2014+ cu ocazia Rapoartelor tehnice de
progres (trimestriale), fiind anexa la acesta. Informatiile agregate sunt
preluate si raportate si in Rapoartele tehnice de progres, in sectiunile
“Indicatori raportati” si “Grup Tinta”.

Angajatii Intreprinderilor Sociale-datele personale evidentiate din
extrasele extinse personale din Revisal (nume, prenume, CNP,
domiciliu/resedinta, nr CIM, norma orara, salariu brut, data angajare,
data incetare contract, pozitie/tip post, cod COR, stare CIM, temeiul
incetarii CIM).

Pentru acestia se raporteaza (de catre IS):

-Dosarul angajatilor;

-extrase Revisal, Rapoarte Reges;

-Declaratiile care atesta ca nu mai sunt angajati in alte IS finantate din
acelasi apel,

Raportarile se realizeaza: in maxim 3 luni de la semnarea contractelor
de subventie (pentru a se dovedi angajarea tuturor angajatilor
asumati), lunar, la solicitarea transelor 2 si 3 de subventie;

Informatiile la nivel de proiect sunt colectate si raportate la
OIRPOSDRU si in mySMIS2014+ cu ocazia Rapoartelor tehnice de
progres (trimestriale), fiind anexa la acesta

Angajatii vulnerabili ai Intreprinderilor Sociale (unde este cazul)-
datele personale evidentiate din extrasele extinse personale din
Revisal (nume, prenume, CNP, domiciliu/resedinta, nr CIM, norma
orara, salariu brut, data angajare, data incetare contract, pozitie/tip
post, cod COR, stare CIM, temeiul incetarii CIM).

Pentru acestia se raporteaza (de catre 1S):
-Dosarul angajatilor;
-extrase Revisal, Rapoarte Reges

In plus, pentru acestia se furnizeaza si:

-Anchetele sociale initiale (la angajare) si cel putin anuale (cu ocazia
transmiterii raportului annual pentru mentinerea Marcii Sociale la
AJOFM);
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-Planul de masuri aferent/derivate din anchetele sociale;
-Rapoatrtele cu privire la implementarea masurlor din Planul de masuri;

Raportarile se realizeaza: in maxim 3 luni de la semnarea contractelor
de subventie (pentru a se dovedi angajarea tuturor angajatilor
asumati), lunar, la solicitarea transelor 2 si 3 de subventie, annual
(odata cu raportarea anuala la AJOFM pentru “Marca sociala”).

Informatiile la nivel de proiect sunt colectate si raportate la
OIRPOSDRU si in mySMIS2014+ cu ocazia Rapoartelor tehnice de
progres (trimestriale), fiind anexa la acesta.

e Contractorii/furnizorii  Intreprinderilor sociale: datele
acestora sunt procesate cu ocazia transmiterii dosarelor de
achizitie pentru verificare, precum si a cererilor de plata a
facturilor/deconturi ale platilor realizate catre acestia;

e Clientii intreprinderilor sociale: datele acestora sunt
procesate cu ocazia transmiterii Rapoartelor lunare, a vizitelor
de monitorizare, etc;

e Actionarii intreprinderilor sociale: datele sunt procesate
odata cu declaratile furnizate de acestia, referitoare la
implicarea in alte IS finantate din acelasi apel.

Datele de mai sus si documentele aferente sunt colectate si procesate in temeiul
cerintelor Ghidului Specific POCU4.16-SOLIDAR.

Participantii la operatiunii isi exprima acordul cu privire la procesarea datelor cu caracter
personal, de catre consortiul din proiect, precum si de catre OIRPOSDRU Centru si
AMPOCU/MFE, semnand o declaratie in acest sens, atat la intrarea in operatiune (Anexa
1), cat si la concursul pentru selectia Planurilor de afaceri (Anexa 2). Datele sunt furnizate
initial prin Formularul de Identificare Grup Tinta (FiGT) (Anexa 3) si ulterior prin
documentele IS (atat cele initiale, cat si cele prevazute in Ghidul/Manualul de implementare
si Procedura de raportare a informatiilor).
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Anexa 1- modelulul Evidentei activitatilor de prelucrare DCP-CNIL (FR):

Evidenta activitatilor de prelucrare - Tutorial

Pentru a ajuta la pastarea inregistrarilor, CNIL propune un sablon al unei inregistrari simplificate de prelucrare, destinata
sa raspunda celor mai comune nevoi in ceea ce priveste prelucrarea datelor, in special cele referitoare la organizatiile mici.

Acest document isi propune si identifice operatiunile de prelucrare a datelor cu caracter personal efectuate in organizatia
dvs. in calitate de operator. Centralizat si actualizat regulat, va va permite sa indepliniti cerinta de a pastra o inregistrare a
prelucrarii, asa cum este stabilit in GDPR.

Evidenta prelucrarilor dumneavoastra in lista proceselor (Sheet 2) si, cel putin, un formular de
inregistrare a prelucrarii (Sheet 3).

Ce cu prinde evidenta activitatilor de prelucrare

» Sheet 2 "Lista Prelucarilor"

Aceasta va permite sa enumerati toate activititile organizatiei dvs. care necesita prelucrarea datelor cu caracter
personal. Cu aceasta listd, veti avea o prima imagine de ansamblu asupra prelucririi datelor.

» Sheet 3 "Template Formular de inregistrare a Prelucr

Trebuie si creati si sd pastrati formularul de inregistrare a prelucrarilor pentru fiecare operatie. Completati acest
sablon pentru fiecare prelucrare ce implicd date personale.

» Sheet 4 "Exemplu de completare a Formularului de inregistrare a Prelucrarii"

Aceasti sectiune ofera un exemplu privind modul de editare a formularului de inregistrare a prelucrarilor. Va
atragem atentia cd acest exemplu se bazeaza pe o prelucrare fictiva si nu trebuie repetat asa cum este, ci trebuie adaptat in
functie de prelucrarile de date persoane ale fiecarei organizatii in parte.
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Axa prioritara 4: Incluziunea sociala si combaterea saraciei

Apel: POCU/449/4/16 Con+++++++a capacitatii intreprinderilor de economie sociala de a functiona intr-o maniera auto-sustenabila — ,,Sprijin pentru infiintarea de intreprinderi sociale”
Titlu proiect: Laboratorul antreprenorilor sociali din Regiunea Centru

Cod mySMI1S2014+ proiect: 126615

Beneficiar: Primaria Orasului Talmaciu

Proiect cofinantat din Fondul Social European prin Programul Operational Capital Uman

Detaliile prelucrarilor Scopul prelucrarii datelor Catesomuspeciaioideltate
cu caracter personal?

o .. Ultima
Data crearn -
. oo . | actualizare a
Denumirea operatiunii formularului

de prelucrare de forml(lll:rulul

inregistrare

inregistrare

Gestionarea salarizarii,
(EXEMPLU) Calculul remuneratiei,
Managementul 1-Examplu Mai 25,2018 Mai 13, 2018 Calculul valorilor platilor
salarizarii catre institutiile de
securitate sociala.
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Template al Formular de
Inregistrare a Prelucrarii

Aceas sheet este un sablon al unui formular operational care trebuie reprodus, adaptat si completat in functie de
activitatea dvs. pentru fiecare operatiune de prelucrare. In unele cazuri, au fost inserate indicatii pentru a va ajuta sa
completati formularul dvs. de inregistrare (triunghi rosu in celula).

Descrierea operatiunii
de prelucrare

Numele operatiunii de
prelucrare

Numar / REF

Data inregistrarii
prelucrarii

Actualizarea prelucarii

13



<

Instrumente Structurale
2014-2020

Partile implicate Nume Adresa Cod Postal Tara TR GE Adresa. de
telefon e-mail
Operator

Responsabil Protectia

Datelor

Organizatia DPO-ului

(daca DPO-ul este
extern

UNIUNEA EUROPEANA

Reprezentant

Operator

asociat/asociati

Scopul (scopurile)
prelucrarii datelor

Scopul principal
Scopul secundar 1

Scopul secundar 2

Scopul secundar 3

Scopul secundar 4

Scopul secundar 5

14
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Categorii de date cu
caracter personal
Stare civila, CI, date de
identificare, imagini ...
Viata personala (stilul
de viata, situatia
familiei etc.)
Informatii economice
si financiare (venit,
situatie financiara,
situatie fiscala etc.)
Date de conectare
(adresa IP, log-uri etc.)
Date despre locatie
(miscari, date GPS,
GSM etc.)

CNP sau Numar Unic
de Identificare (NIR)

Categorii speciale de
date cu caracter
personal

Date care releva

originea rasiala sau
etnica
Date care dezvaluie

Descriere

Descriere

<
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Perioada de pastrare a datelor

Perioada de pastrare a datelor

opinii politice
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Date care dezvaluie
credinte religioase sau
filozofice

Date care releva
apartenenta sindicala

Date biometrice in
scopul identificarii
unice a unei persoane
fizice

Date privind viata
sexuala sau orientarea
sexuala a unei
persoane fizice

Date referitoare la
condamnari penale si
infractiuni

Categorii de persoane . ..
8 P . Descriere Detalii
vizate

0= )WEE N Selectati un element din lista »

B secmsmaemencamions
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Destinatarii Tipuri de destinatati

Detalii

L EIEIlE S Selectati un element din lista »

hosa e Selectati un element din lista

hesiaeiend i Selectati un element din lista

Masuri de securitate Tipul masurii de securitate

>
LBl Selectati un element din lista »
>

Wb dagitei e Selectati un element din lista »
I\ BTN R T divi e =) Selectati un element din lista »

e e lacaiiieiiae s Selectati un element din lista »

Transferuri catre tari

terte sau . . . Link-uri catre documente
... | Destinatar Tara Tipul de garantii
organizatii relevante

internationale

. Selectati un element din lista
Destinatar 1 >

. Selectati un element din lista
Destinatar 2 >
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. Selectati un element din lista
Destinatar 3 >

. Selectati un element din lista
Destinatar 4 ’ >

UNIUNEA EUROPEANA

Template al Formular de
Inregistrare a Prelucrarii ‘

Aceas sheet este un sablon al unui formula. rational c»- . e reprodus, adaptat si completat in functie de
activitatea dvs. pentru fiecare operatiune de prel. are.Ir . ‘leca , au fost ir. erate indicatii pentru a va ajuta sa
completati formularul dvs. de inregistrare (triunghi . a celu. N

Descrierea
operatiunii de
prelucrare

Numele
(st Managementul salarizarii
prelucrare
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WL ETA DN 1 - Examplu

Data inregistrarii .
8 Mai 26, 2018

prelucarii
Operator Louise str. Rivoli 001 Paris France Ol XXXXXX examplei1@ets.com
p DUPONT nr. 1 75 XX p .
LG 0 EEL TS Martin str. Rivoli . 01 XX XX XX
ST HENRI . 1 75001 Paris France x examplei1@ets.com

Organizatia DPO-
ului (daca DPO-ul Byy2:\
este extern)

Reprezentant [y /.

Operator FEUN
asoclat/asociati

Scopul (scopurile)
prelucrarii datelor

Sldgntibnehiteli 21l Managementul salarizarii
SO GETEE Calculul remuneratiei

Sldganibaainiii ks ed Calcularea cuantumului platilor efectuate catre organizatiile de securitate sociala
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Ordinele de transfer catre
Scopul secundar 3 banca

Categorii de date
cu caracter Descriere Perioada de pastrare a datelor
personal
Stare civila, ID,
date de
identificare,
imagini ...
Informatii
economice si
financiare (venit,
SikiiN Detaliile contului bancar

Nume, prenume si adrese 5 ani de la efectuarea platii salariului

financiara,

situatie fiscala

etc.)

CNP sau Numar
05t [0 CNP-ul angajatilor

Identificare (NIR)

Categorii de . ..
gor Descriere Detalii
persoane vizate
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Departamentul intern care prelucreaza datele

Destinatar 1 8 9
in cauza

Departamentul administrativ si financiar

bloatieieidel Parteneri institutionali sau comerciali Organizatii sociale

Destinatari din tari terte sau organizatii

Destinatar 3 i . Bank of Andorra
internationale
Masup de Tipul masurii de securitate
securiltate

Masura de
securitate 1
Masura de
securitate 2
Masura de
securitate 3

Masuri de protectie software
Data backup

User access control

Transferuri catre
tari terte sau
organizatii
internationale

Destinatar Tara Tipul de garantii Link-uri catre documente relevante

Bank of Andorra Clauze contractuale

Destinatar 1 Andorra standard (SCC)

Acord din 23 ianuarie 2011.

Anexa 2-Exemplul 2 de Registru de cartografie/evidenta prelucrare
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Proiect cofinantat din Fondul Social European prin Programul Operational Capital Uman

Fundatia Europeana

Primaria @ Asociatia
TECID pentru Consultanta, /\ Europeana
:;Trsr:‘a':iiu \ 4 M Implementare si a evb *V pentru o Viata
l

Dezvoltare mai Buna



Operator

Denimire si date de contact

Responsabilul cu protectia datelor (daca este cazul)

Reprezentant (daca este cazul)

Denumire Nume Nume
Adresa Adresa Adresa
Email Email Email tartl
Telefon Telefon Telefon startiawyers.com
REGISTRU DE CARTOGRAFIERE
Categorii de destinatari
(inclusiv numele tarilor Termenele . .
. . R . Descrierea generala a
Denumirea si datele de .. terte sau ale organizatiilor preconizate . . .
. . A Categorii de date cu L ) ; masurilor de securitate
Departament Scopul prelucrarii contact ale operatorului Persoanele vizate internationale la care sunt | pentru stergere

asociat (daca este cazul)

caracter personal

transferate datele cu
caracter personal, daca este
cazul)

(daca este
posibil)

tehnice si organizatorice
(daca este posibil)
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